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SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

gg:)‘;zg ‘ NOMBRE
FONDO: : SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (En su caso):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (EN SU CASO):
“SERTE: 05C.05 | LIBROS CONTABLES
SUBSERTE (EN SU CASO):
AR H
{ARE&EEI;’GSAED%%A““E_ DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
FUNCION POR LA CUAL SE GENERA
LA SERIE O SUBSERIE NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
DOCUMENTAL:

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

DEPARTAMENTOQ DE CONTABILIDAD

FECHAS EXTREMAS DE LA

SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:
(PERIODO)

ANO DE INICIO:

ANO DE CIERRE:

ENERO 2018

DICIEMBRE 2018

DESCRIPCION DE LA

DOCUMENTOS DONDE SE PLASMA LA INFORMACION FINANCIERA DE LA

ARCHIVO DE TRAMITE

CONTABILIDAD

SERIE Q SUBSERIE DOCUMENTAL.: DEPENDENCIA.
PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O « LBRC
SUBSERIE DOCUMENTAL:
(NQ MAS DE CINCO)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: POLIZAS CONTABLES
SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL, ARCHIVO PDF, (MEDIO MAGNETICQ)
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA *X” UNA O MAS OPCIONES
i ARCIjIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUOMERO DE AfIOS)
_ 3 7 10
. ¢TIENE VALOR SECUNDARIO LA si: NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON UNA "X” .
) SI: . NO:
CONSERVACION PERMANENTE
MARGUE CON UNA “X” X
- s NO:
ELIMINACION
MARQUE CON UNA “X” X
NOMBRE:
TITULAR DEL ' C.P.SERGIO LOPEZ MARQUEZ
AREA RESGUARDANTE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD
) _ NOMBRE:
‘RESPONSABLE DEL C.P. MIRIAM VIDAL L6PEZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE

Unidad Administrativa Edificio "A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.25010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx




SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O

CODIGO NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (EN Su CASO)Z
. SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (en su caso);
SERIE: . 05C.06 | REGISTROS CONTABLES (GLOSA)
SUBSERIE (en ::(';\so):
ARCHIVO DE TRAMITE:
(ARER RESGUARDANTE) DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
"FUNCION POR LA CUAL SE GENERA -
LA SERIE O SUBSERIE NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
DOCUMENTAL:
AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y /O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE. | DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:
FECHAS EXTREMAS DE LA ANO DE INICIO: ANO DE CIERRE:
iz SUBSERIE DOCUMENTAL: ENERC 2018 DICIEMBRE 2018
DESCRIPCION DE LA SON LAS ANOTACIONES QUE SE REALIZAN PARA REGISTRAR LOS MOVIMIENTOS
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL: | ECONOMICOS DE LA DEPENDENCIA,
PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O RC. '
SUBSERIE DOCUMENTAL:
(NO MAS DE C_INCO)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: CHEQUES, TRANSFERENCIAS.
SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA X" UNA O MAS OPCIONES
ARCHIVOC DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERQ DE ANCS)
3 7 10
_ATIENE VALOR SECUNDARIO LA si: i NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HESTORICE, TESTIMONLAL Y/O EVIDENCIAL) . X
MARQUE CON UNA “X”
SI: NO:
CONSERVACION PERMANENTE
- MARQUE CON UNA X" ; X
si
ELIMINACION
MARQUE COM UNA “X* X
L NOMBRE:
TETULAR DEL C.P. SERGIO LOPEZ MARQUEZ
AREA RESGUARDANTE . DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
' ' CONTABILIDAD
S NOMBRE:
RESPONSABLE DEL . C.P. MIRIAM VIDAL LOPEZ
ARCHIVO DE TRAMITE _ JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
T ' CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio “A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.25010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx




e cooun AT SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
B DEGBRAS WEEE{%:

SN SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVEO |.
copIco | - . NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (En sU CAso)'
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (En su cAsO):
SERIE: 05C.17 | REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS
. SUBSERIE (en Su CASO)E
ARCHIVO DE TRAMITE:
E}RECA RESCLARDANTE) DEPARTAMENTQ DE CONTABILIDAD
FUNCION-POR LA CUAL SE GENERA
LA SERIE O SUBSERIE NCORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
DOCUMENTAL:
AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUESE | DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:
FECHAS EXTREMAS DE LA ANO DE INICIO: ANO DE CIERRE:
 SERTE O SUBSERIE DOCUMENTAL: ENERO 2018 DICIEMBRE 2018
DESCRIPCION DE LA
| SERIE O SUBSERTE DOCUMENTAL: REGISTRO, CONTROL Y RESGUARDO DELAS POLIZAS DE EGRESOS
PALABRAS CLAVE O TERMINQS
RELACIONADOS CON LA SERIE O RCPE.
SUBSERIE DOCUMENTAL:
{NO MAS DE CINCD)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: POLIZAS CONTABLES CON SOPORTES
- SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA X" UNA [ MAS. OPCIONES
ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERQ DE ANOS)
3 7 10
ZTIENE VALOR SECUNDARIO LA si: ' NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
{HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON UNA “X”
si: NO:
CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON UNA X" X
. si NO:
ELIMINACION
MARQUE CON UNA "X
NOMBRE:
TITULAR DEL : C.P. SERGIO LOPEZ MARQUEZ
AREA RESGUARDANTE ) DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD
_ _ NOMBRE:
: U
RESPONSABLE DEL s C.P. MIRIAM VIDAL LOPEZ
ARCHIVO DE TRAMITE : . JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio A" %

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.25010
TEL. {01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx



- i

DE OBRAS PUBLICAS

FRTIOHAHE A

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

B SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

‘c:'a‘;‘;gg . NOMBRE _

FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SUBFONDO (EN SU CASO):

SECCION: - : 05C RECURSOS FINANCIEROS

SUBSECCION (en su caso)

SERIE: - 05C.18 | REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS
. SUBSERIE (en su CASD)S

ARCHIVO DE TRAMITE:
o RESGSARDANTE) ITE DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA

LA SERIE O SUBSERIE NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
DOCUMENTAL:

-AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE

DEPARTAMENTQO DE CONTABILIDAD

ARCHIVO DE TRAMITE

CONTABILIDAD

REFIERE LA DE LA SERIE O
" SUBSERIE DOCUMENTAL:
FECHAS EXTREMAS DE LA ARO DE INICIO: ANO DE CIERRE:
R SUBSERIE DOCUMENTAL: ENERO 2018 DICIEMBRE 2018
DESCRIPCION DE LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS
PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACTONADOS CON LA SERIE O RCPI !
" SUBSERIE DOCUMENTAL: i
(NO MAS DE CINCO)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: POLIZAS CONTABLES CON SOPORTES
SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA “X” UNA C© MAS OPCIONES
ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
{NUMERQ DE ANOS)
3 7 10
TIENE VALOR SECUNDARIO LA si: NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON UNA "X ,
SI: NO:
CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON-UNA ™X"
) si NO:
ELIMINACION -
MARQUE CON UNA "X X \ \
_ X
L - NOMBRE: FIRMEBS, D¢
TITULAR DEL C.P. SERGIO LOPEZ MARQUEZ
AREA RESGUARDANTE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
- CONTABILIDAD
- NOMBRE:
RESPONSABLE DEL C.P. MIRIAM VIDAL LOPEZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE

Vo

Unidad Administrativa Edificio "A”

7

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx



SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O

CODIGO . -NOMBRE
FONDO: S0P SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (EN SU CASO):
SECCION: . 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (EN sU CASO):
" SERIE: 05C.19 | POLIZAS DE DIARID
SUBSERIE (en 51 qum).
ARCHIVO DE TRAMITE:.
(AnEa RESGUARDANTE) DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
FUNCION POR LA CUAL SE GENERA
LA SERIE O SUBSERIE ‘ NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
DOCUMENTAL:
AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE | DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
REFIERE LA DE LA SERIEO
SUBSERIE DOCUMENTAL:
FECHAS EXTREMAS DE LA ANO DE INICIO: _ ANO DE CIERRE:
ey SUBSERIE DOCUMENTAL: ENERO 2018 DICIEMBRE 2018
DESCRIPCION DE LA ‘
SERTE O SUBSERIE DOCUMENTAL: REGISTRO Y CONTROL DE LAS POLIZAS DE DIARIO
PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONABOS CON LA SERIE O P.D.
SUBSERIE DOCUMENTAL:
{NO MAS DE CINCD)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: POLIZAS CONTABLES CON SOPORTE
SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA "X" UNA O MAS OPCIONES
ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: AROS:
{NUMERO DE ARDS)
3 7 10
ZTIENE VALOR SECUNDARIO LA St NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO, TESTIMCNIAL Y/O EVIDENCIAL) ] X
MARQUE CON UNA "X*
si: : NO:
CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON LENA ™ X
g si NO:
ELIMINACION \
. MARQUE CON UNA™X" X -
A S /\
R NOMBRE: FIRMAS Ny, N
TITULARDEL ' : C.P. SERGIO LOPEZ MARQUEZ
AREA RESGUARDANTE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
S CONTABILIDAD
NOMBRE: - FIRMA: 3
RESPONSABLE DEL ' C.P. MIRIAM VIDAL LOPEZ / // \
ARCI-IIVO DE mm‘rs JEFA DEL DEPARTAMENTOQ DE
- CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio "A”

Col. Maya, Tuxtia Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010 —
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605

www.sop.chiapas.gob.mx



SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O ’
cODIGO NOMBRE

FONDO: - SOP SECRETARIA DE.OBRAS PUBLICAS

-SUBFONDO (£ su CASO)!

SECCION: 0sC RECURSOS FINANCIEROS

SUBSECCION (en su cason

SERIE: 05C.23 CONCILIACIONES

SUBSERIE (B4 5u CASD)

ARCHIVO DE TRAMITE:
(ARCA RESGUARDANTE) DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA :
LA SERIE O SUBSERIE NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
DOCUMENTAL:

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE | DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

FECHAS EXTREMAS DE LA ANO DE INICIO: ANO DE CIERRE:

ook SUBSERIE DOCUMENTAL: ENERO 2018 DICIEMERE 2018

DESCRIPCION DE LA

SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL: CONCILIACION DE CIFRAS CONTABLES Y FINANCIEROS DE BANCOS

PALABRAS CLAVE O TERMINOS
.RELACIONADOS CON LA SERIE O CONC r
SUBSERIE DOCUMENTAL: )
{NO MAS DE CINCO) .
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: ESTADO DE CUENTA BANCARIO, AUXILIAR CONTABLE
SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE - _ X
MARQUE CON UNA ™X" UNA O MAS OPCIONES
- _ ' - ARCHIVO DE ARCHIVO DE ~ TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: . ANOS:
(NUMERO DE AROS)
_ o : 3 7 10
ZTIENE VALOR SECUNDARIO LA ' si: - NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICS, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON UNA X" .
o SI: : : NO:
. CONSERVACION PERMANENTE
. MARGUE CON UNA X" ) X
si - . NO:
ELIMINACION .
- MARGUE CON UNA™X" . _ ¥ -
_ NOMBRE: B - FIRM
TITULAR DEL - _ i C.P. SERGIO LOPEZ MARQUEZ
AREA RESGUARDANTE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
. Lo CONTABILIDAD
i _ NOMBRE: - s FIRMA:
_ RESPONSABLE DEL : C.P. MIRIAM VIDAL LOPEZ s
ARCHIVO DE TRAMITE JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
: o : CONTABILIDAD

Unidad Administrativa Edificio "A” %/

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www.sop.chiapas.gob.mx



TAZia SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
5 8L5§i§

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O

CODIGO - NOMBRE
FONDO: - S0P SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (FN SU CASD):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (e 5U caAso):
- SERIE: 05C.24 | ESTADOS FINANCIEROS
SUBSERIE (EN sU CASO):
ARCHIVO DE TRAMITE:
VAREA RESGUARDANTE) DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
FUNCION POR LA CUAL SE GENERA
LA SERIE O SUBSERIE NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
DOCUMENTAL:
_ AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
"ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE | DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
- REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:
FECHAS EXTREMAS DE LA ANO DE INICIO: ANO DE CIERRE:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL: ENERO 2018 DICIEMBRE 2018
DESCRIPCION DE LA INFORMES QUE SE UTILIZAN PARA DAR A CONOCER LA SITUACION FINANCIERA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL: | Y ECONOMICA DE LA DEPENDENCIA.
PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADQS CON LA SERIE O EDO. F.
SUBSERIE DOCUMENTAL:
{NQ MAS DE C;:CO)
TIPOLOG
DOCUMENTAL: REGISTROS CONTABLES
SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL
 VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERXE %
MARQUE CON UNA "X UNA O MAS OPCIONES
ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERC DE ANOS)
3 7 10
ZTIENE VALOR SECUNDARIO LA si: NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
{HISTGRICO, TESTIMONLAL Y/O £VIDENCIAL) X
MARQUE CON UNA X"
si: NO:
CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON UNA ™X" X
St
ELIMINACION
MARGUE CON UNA ™X" - X
NOMBRE:
TITULAR DEL C.P. SERGIO LOPEZ MARQUEZ
AREA RESGUARDANTE .| DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
- B L CONTABILIDAD
B NOMBRE:
"RESPONSABLE DEL C.P. MIRIAM VIDAL LOPEZ
ARCHIVO DE TRAMITE | JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
; : i : CONTABILIDAD

: ; : /
Unidad Administrativa Edificio "A” /

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30605
www .sop.chiapas.gob.mx



5 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVEO

CODIGO : .~ NOMBRE
FONDO: SCP SECRETARIA DE OBRAS PLIBLICAS
SUBFONDO (EN sU CASD):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (en su cas0):
SERIE: 05C.29 | INFORMACION DE LA CUENTA PUBLICA
SUBSERIE (EN U CASO):
ARCHIVO DE TRAMITE:
(AREA RESGUARDANTE) DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
FUNCION POR LA CUAL SE GENERA
LA SERIE O SUBSERIE NORMATIVIDAD CONTABLE, LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
DOCUMENTAL:
AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUESE | DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:
FECHAS EXTREMAS DE LA ANO DE INICIO: ANO DE CIERRE:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL: ENERO 2018 DICIEMBRE 2018
DESCRIPCION DE LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL: INTEGRACION DE INFORMACION CONTABLE Y FINANCIERA
PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O CTA. P. :
SUBSERIE DOCUMENTAL:
[NO MAS DE C}MCD)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: REGISTROS CONTABLES
SOPORTE
DOCUMENTAL: DOCUMENTOS EN PAPEL ARCHIVO PDF, (MEDIC MAGNETICO)
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON LUINA "X” UNA & MAS OPCIONES
ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERQ DE ANOS)
r 3 7 10
ETIENE VALOR SECUNDARIO LA SI: ' NO:
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISF(SRICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL} X
MARQUE CON UNA "X~ ,
; Sk: NO:
CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON UNA "X™ X
si - NO:
ELTMINACION
MARQUE CON UNA " X
_ NOMBRE:
TITULAR DEL . C.P. SERGIO LOPEZ MARQUEZ
AREA RESGUARDANTE : DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
' ' CONTABILIDAD
_ _ NOMBRE: -FIRMM _#
RESPONSABLE DEL : C.P. MIRIAM VIDAL LOPEZ
ARCHIVO DE TRAMITE JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
o o CONTABILIDAD
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